ПРЕГЛЕД ПЛАНА АКТИВНОСТИ ДИРЕКТОРА ШКОЛЕ ЗА ПЕРИОД СЕПТЕМБАР  2014.ГОДИНЕ-ФЕБРУАР 2015.ГОДИНЕ 

1. ПЛАНИРАЊЕ, ПРОГРАМИРАЊЕ, ОБРАЗОВНО-ВАСПИТНОГ РАДА

· Организовање израде Годишњег плана рада школе;

· Образложење ГПР школе на седницама Наставничког већа и Школског одбора;

· Израда  Годишњег и месечних планова рада директора;

· Учешће у изради месечног календара активности у школи;

· Учешће у изради Програма истраживања и унапређивања ВОР-а

2. ОРГАНИЗАЦИОНИ ПОСЛОВИ

· Утврђивање организационе шеме рада школе

· Одржавање седница појединих органа

·  Израда нормативних аката

· Уговарање и праћење цене услуга (зарада и других примање, материјалних трошкоава)

·  Организација израде завршног рачуна

· Пружање помоћи у обављању административно-финансијских послов

· Рад на унапређивању ученичког стандарда

3. ПЕДАГОШКО-ИНСТРУКТИВНИ РАД

· Увид у планирање и програмирање наставе

· Посете часовима ВОР-а

· Индивидуални разговори са наставницима после посете часовима

· Групни облици инструктивносг рада са наставнициам (стручни активи и одељењска већа)

· Саветодавни рад са родитељима ученика 

· Саветодавни рад са ученициам

4. АНАЛИТИЧКИ РАД

· Анализа остваривања ГПР школе

· Полугодишњи извештај о успеху ученика и релаизацији ГПР школе

· Израда различитих извештаја за потребе педагошких и других институција

· Анализа реализованих програма рада наставника и сарадника

5. ЕВАЛУАТОРСКИ РАД

· Израда документације за праћење релаизације ГПР школе

· Организација израде инструмената за објективно вредновање ученика у настави 
· Праћење и вредновање рада појединих служби у школи
· Праћење реализација школског календара
6. РАД У СТРУЧНИМ ОРГАНИМА И ДРУГИМ ОРГАНИМА

· Припремање и вођење Наставничког већа и сарадња са стручним органима

· Рад Школског одбора-припрема и сарадња

· Извршни послови-рад на спровођењу закључака стручних органа, комисија и Школског одбора

· Присуство и учешће у раду Стручног већа за разредну наставу ;

  7. РАД НА ПЕДАГОШКОЈ ДОКУМЕНТАЦИЈИ

· Помоћ при изради инструмената, анкета, упитника, скла потреба за праћење одређених резултата

· Увид у планирање и припрему наставника

· Контрола вођења педагошке документације

· Вођење документације о свом раду: годишњи и месечни план, дневник рада, календар месечних активности, 

8. СТРУЧНО УСАВРШАВАЊЕ

· Учешће у раду стручног актива, семинар, саветовања

· Праћење стручне литературе

9. САРАДЊА СА ИНСТИТУЦИЈАМА И ОРГАНИЗАЦИЈАМА

· Сарадња са Министарством просвете, науке и технолошког развоја-Школака управа Ваљево

· Сарадња са стручним институцијама

· Сарадња са установама и предузећима

· Сарадња са друштвеним организацијама

ИЗВЕШТАЈ О РАДУ ДИРЕКТОРА ШКОЛЕ ЗА ШКОЛСКУ 2014/2015.ГОДИНУ ЗА ПРВО ПОЛУГОДИШТЕ

(ЗА ПЕРИОД СЕПТЕМБАР-ФЕБРУАР)

СЕПТЕМБАР

-извршене припреме за почетак школске године: у сарадњи са психолошко-педагошком службом а према упутству надлежне Школске управе Министарства просвете,  образована три одељења првог разреда; извршена подела одељењских старешинстава; извршена подела норми и задужења за наставнике

- урађен распоред часова
-Урађен план педагошких активности за септембар

-Према утврђеном Правилнику о календару образовно васпитног рада за школску 2014/2015. годину настава је  почела 1. септембра 2014. године.

-обављен пријем првака у матичној школи 1.9.2014.

-Школској управи достављен извештај о почетку наставе у школи 

-Учешће у на седницама стручних органа

-учешће на седницама Савета родитеља

-учешће у раду Школског одбора на усвајању Годишњег плана рада школе; 

-поднет Извештај о раду школе и Извештај о раду директра

-рад на изради Ценуса

-достављен Извештај о раду школе, Извештај о раду директора, Годишњи план рада школе и Ценус Школској управи
-урађена решења о четрдесетосатној радној недељи за запослене
-у сарадњи са ПП службом урађен план посете часовима и обављени индивидуални разговори са наставницима након извршеног увида у педагошку документацију (годишње и оперативне планове и дневне припреме наставника) 
-припрема документације за градску просветну инспекцију 

-урађена саопштења у складу са потребним обавештењима за ученике и запослене

-потписани спискови и достављени подаци у Трезор за исплату личних доходака

-потписана и достављена  требовања у Буџет града по редовним рачунима

-организација учешћа ученика првог разреда на предавању Саобраћајне полиције на тему о безбедности у саобраћају

-извршен увид у педагошку документацију; дневници, матичне књиге, годишњи и месечни оперативни планови

-обављени индивидуални разаговори са ученицима

-обављени индивидуални разговори са родитељима

-започеле припреме за прославу Дана школе (организација извођења школске приредбе, договор са представницима Центра за културу о учешћу школе у обележавању манифестације Цвијићеви дани)

ОКТОБАР

-урађен план педагошких активности за октобар

-започете припреме за прославу Дана школе (издавање школског листа, обезбеђивање спонзора за прославу, направљена подела задужења за запослене) 

-организација учешћа ученика школе у Дечјој недељи

-достављени подаци Школској управи 

- обележен Дан школе

-у складу са потребама извршена саопштења за ученике и запослене

-потписани спискови и достављени подаци Трезору за исплату личних доходака

-достављени подаци  Школској управи о потребама за запошљавање

-пружена потребна помоћ и достављене информације приликом посете градског просветног инспектора и градске противпожарне инспекције

-припрема и вођење седнице Наставничког већа

-учешће на седници Школског одбора

-потписана и достављена  требовања у Буџет града по редовним рачунима

-учешће на састанцима Актива директора

-обављени разговори са запосленима и извршен увид у педагошку документацију 

-обављени разговори са одељењским старешинама у вези са решавањем проблема дисциплинске природе, потешкоћа у савладавању градива, сарадње са родитељима. 

-обавељани разговори са ученицима и родитељима у вези са проблемима насталим због дисциплинских прекршаја

НОВЕМБАР

-урађен план педагошких активности за месец новембар

-потписани спискови и достављени подаци Трезору за исплату личних доходака

-потписана и достављена  требовања у Буџет града по редовним рачунима

-достављени тражени подаци Школској управи о плану буџета, о запосленима, о отварању нових радних места

-урађена саопшетња према потребама за ученике и запослене 

-извршене измена у организацији рада због штрајка порсветних радника. Настава у Матичној школи организована са тридесетоминутним режимом рада. Радна сатница се одвијала према утврђеном режиму

-достављани подаци ШУ о режиму рада током трајања штрајка  

-учешће у раду Одељењских већа на крају првог класификационог периода 

-припрема материјала за седницу Наставничког већа

-Учешће на седници Савета родитеља

-учешће на седници Школског одбора

-обављене активности за расписивање конкурса за избор директора

-извршен увид у вођење педагошке документације

-обављени индивидуални разговори са ученицима и родитељима у присуству одељењског старешина ради решавања дисциплинских проблема 

-у сарадњи са шефом рачуноводства урађен извештај о реализацији финансијског плана  и плана за инвестиционо одржавање 

-започела реализација обуке за ИКТ у оквиру Пројекта настава усмерена на учење 

ДЕЦЕМБАР

-урађен план педагошких активности за децембар

-припрема и вођење седница Наставничког већа
-урађен план реализције предметне наставе за ученике 4. разреда 

-Учешће на седници Савета родитеља у вези са учешћем школа у пројекту Град добрих домаћина

-обављена процедура у прикупљању понуда за набавку школског намештаја на основу усвојеног ребаланса буџета

-учешће на седницама одељењских већа за ученике од 1. до 8. разреда

-потписани спискови и извршена достава података Трезору за исплату личних доходака запослених

-урађена саопшетња према потребама за ученике и запослене 

- у сарадњи са шефом рачуноводста започела израда финанскијског плана за 2015. годину према достављеном плану Буџета града за финансирање школе

-Упућен допис надлежној служби МУП-а ради појачане контроле због опасности од петарди

-извршен увид у вођење педагошке документације

-учешће на седници Школског одбора

-обављене активности у вези са завршетком првог полугодишта школске 2014/2015. године

-предата документација на конкурс за избор директора

-обављено редовно достављање података ШУ у вези са трајањем штрајка просветних радника и о релизацији активности за време трајања штрајка

-урађен план активности за запослена за време трајања зимског распуста
ЈАНУАР

-Урађен план педагошких активности за почетак другог полугодишта

-извршен увид и преглед педагошке документације

-присуство на састанцима стручних актива и тимова одржаних у оквиру активности запослених током зимског распуста

-обављене потребне консултације са градским просветним инспектором о плану активности у другом полугодишту и о плану активности за реализацију пројеката инвестиционог одржавања
-урађен извештај о реализацији ВОР-а на крају првог полугодишта и одржана седница Наставничког већа

-обављена активности у складу са законском процедуром за избор директора школе

-урађена саопштења у складу са потребним обавештењима за ученике и запослене

-потписани спискови и достављени подаци Трезор за исплату личних доходака

-потписана и достављена  требовања у Буџет града по редовним рачунима

-извршене припреме и обезбеђена средства за прославу школске славе Св. Саве

-обављене припреме за  седницу Школског одбора

ФЕБРУАР

-Урађен план педагошких активности за фебруар

-обављена организација школских такмичења

-урађена саопштења у складу са потребним обавештењима за ученике и запослене

-потписани спискови и достављени подаци Трезору за исплату личних доходака

-потписана и достављена  требовања у Буџет града по редовним рачунима

-достављени потребни подаци Школској управи

-извршене припреме и спроведено школско такмичење из математике

-припрема документације за  седницу Школског одбора, припремљена потребна документација за усвајање Извештаја о реализцији ВОР-а у првом полугодишту и Извештаја о раду директора за првих шест месеци школске 2014/2015. године

-извршена пријаве ученика школе за такмичења (општинска, школска)

-обављене посете часовима урађен извештај и обављени индивидуални разговори са наставницима

Током овог периоду обављани редовни консултативни разговори са родитељима, ученицима и наставницима, психолошко-педагошком службом у школи и представницима градске педагошке инспекције као и представницима градског одељења Министарства просвете.

По потреби организоване замене за одсутне наставнике и решавани проблеми свакодневних ситуација.

Извештај предала 







Цветана Срећковић, директор школе

